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	Name:      
	Vorname:      

	Firma:
	Funktion:

	 FORMCHECKBOX 
 Austrittszeugnis
	 FORMCHECKBOX 
 Zwischenzeugnis


	Aufgabengebiet (in stichwortartiger Aufzählung oder vom Stellenbeschrieb):

  



	FACH-/BERUFSKENNTNISSE
	







	Fachwissen
	(
	 FORMCHECKBOX 
 ausgezeichnet     FORMCHECKBOX 
 gross         FORMCHECKBOX 
 ausreichend      (    FORMCHECKBOX 
 teilweise vorhanden     FORMCHECKBOX 
 unzureichend

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Anwendung
	(
	 FORMCHECKBOX 
 kommt mit neuen Problemsituationen zurecht   
 FORMCHECKBOX 
 komplexe Sachverhalte werden schnell erfasst und alle wesentlichen Probleme analysiert

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 fühlte sich öfters überfordert bei neuen Problemsituationen

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Auffassungsgabe
	
	Arbeitsabläufe und Zusammenhänge wurden

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 rasch und ausgezeichnet    FORMCHECKBOX 
 gut    FORMCHECKBOX 
 zureichend erkannt

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 wechselhaft    FORMCHECKBOX 
 unzureichend erkannt

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Initiative
	(
	 FORMCHECKBOX 
 ausgesprochen initiativ      FORMCHECKBOX 
 brachte ausgezeichnete Ideen ein und gab wertvolle Anregungen

 FORMCHECKBOX 
 mitdenkend

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 Initiativen wurden weniger/kaum ergriffen      FORMCHECKBOX 
 Initiativen wurden nicht eingebracht

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Selbständigkeit
	(
	 FORMCHECKBOX 
 selbständig, differenziert, eigenständig          FORMCHECKBOX 
 zielstrebig        FORMCHECKBOX 
 nach Anleitung selbständig

 FORMCHECKBOX 
 Entscheide im Verantwortungs- und Kompetenzbereich wurden selbständig und richtig gefällt

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 brauchte Unterstützung      FORMCHECKBOX 
 unselbständig (dauernd waren Anweisungen nötig)
 FORMCHECKBOX 
 Entscheide im Verantwortungs- und Kompetenzbereich wurden nur nach Rücksprache gefällt

 FORMCHECKBOX 
 Entscheide wurden (oft) voreilig gefällt

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Interesse
	(
	 FORMCHECKBOX 
 gross    FORMCHECKBOX 
 durchschnittlich            (    FORMCHECKBOX 
 wenig    FORMCHECKBOX 
 kein Interesse

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	

	Ausdauer / Stresstoleranz
	(
	 FORMCHECKBOX 
 unermüdlich und belastbar     FORMCHECKBOX 
 persönl. Einsatz auch über die normale Arbeitszeit hinaus      FORMCHECKBOX 
 gross    FORMCHECKBOX 
 durchschnittlich (gleichmässig ausdauernd)

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 flackernd (ungleichmässig ausdauernd)        FORMCHECKBOX 
 gering (Dienst nach Vorschrift)

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Flexibilität
	(
	 FORMCHECKBOX 
 hochflexibel    FORMCHECKBOX 
 flexibel    

	
	(

wurde bevorzugt
	 FORMCHECKBOX 
 wenig flexibel    FORMCHECKBOX 
 unflexibel    FORMCHECKBOX 
 gleichbleibende Tätigkeit

	Ergänzungen / Bemerkungen
	


	Arbeitsweise
	(
	 FORMCHECKBOX 
 rationell     FORMCHECKBOX 
 effizient     FORMCHECKBOX 
speditiv    FORMCHECKBOX 
 zügig     FORMCHECKBOX 
 konzentriert     FORMCHECKBOX 
 gewissenhaft     FORMCHECKBOX 
 sorgfältig
 FORMCHECKBOX 
 exakt         FORMCHECKBOX 
 umsichtig

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 wenig zügig     FORMCHECKBOX 
 eher umständlich    FORMCHECKBOX 
 flüchtig  FORMCHECKBOX 
 unsorgfältig     FORMCHECKBOX 
 unkonzentriert

	
	
	

	plant und organisiert
	( 
	 FORMCHECKBOX 
 gut                   FORMCHECKBOX 
 geschickt                FORMCHECKBOX 
 übersichtlich                      FORMCHECKBOX 
 mittelmässig       

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 umständlich     FORMCHECKBOX 
 dürftig 

	
	
	

	denkt und handelt
	(
	 FORMCHECKBOX 
 ziel- und folgeorientiert                        FORMCHECKBOX 
 unternehmerisch    

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 situations- und lageorientiert               FORMCHECKBOX 
 wenig unternehmerisch

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Zuverlässigkeit
	(
	 FORMCHECKBOX 
 sehr genau      FORMCHECKBOX 
 pflichtbewusst         FORMCHECKBOX 
 zuverlässig – relativ genau   

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 wenig genau    FORMCHECKBOX 
 unzuverlässig         FORMCHECKBOX 
 ungenau                            FORMCHECKBOX 
 nachlässig

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Durchsetzungsvermögen
	(
	 FORMCHECKBOX 
 gross    FORMCHECKBOX 
 entschieden-nachhaltig    

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 wechselhaft    FORMCHECKBOX 
 nachgiebig    FORMCHECKBOX 
 ablenkbar

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Auftreten / Verhalten
	(
	 FORMCHECKBOX 
 sicher      FORMCHECKBOX 
 natürlich      FORMCHECKBOX 
 bestimmt     FORMCHECKBOX 
 freundlich     FORMCHECKBOX 
 fröhlich     FORMCHECKBOX 
 humorvoll     FORMCHECKBOX 
begeisternd
 FORMCHECKBOX 
 kontaktfreudig     FORMCHECKBOX 
 ausgeglichen     FORMCHECKBOX 
 vorbildliches Verhalten Kunden gegenüber      FORMCHECKBOX 
 gewandt
 FORMCHECKBOX 
 anpassungsfähig - trotz Termindruck wurde sonniges Gemüt bewahrt

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 unterwürfig      FORMCHECKBOX 
 passiv      FORMCHECKBOX 
 arrogant      FORMCHECKBOX 
 scheu      FORMCHECKBOX 
 launisch      FORMCHECKBOX 
 unfreundlich      FORMCHECKBOX 
 unsicher

 FORMCHECKBOX 
 verschlossen       FORMCHECKBOX 
 streitsüchtig       FORMCHECKBOX 
 empfindlich        FORMCHECKBOX 
 redselig

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	
	

	Sinn für Zusammenarbeit und Verhalten

	mit Vorgesetzen
	(
	 FORMCHECKBOX 
 loyal     FORMCHECKBOX 
 kooperativ     FORMCHECKBOX 
 korrekt       FORMCHECKBOX 
 offen           FORMCHECKBOX 
hilfsbereit    

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 kühl      FORMCHECKBOX 
 trotzig           FORMCHECKBOX 
 impulsiv      FORMCHECKBOX 
 gehemmt    FORMCHECKBOX 
 misstrauisch    FORMCHECKBOX 
 verschlossen    FORMCHECKBOX 
 unsicher
 FORMCHECKBOX 
 empfindlich

	
	
	

	im Arbeitsteam
	(
	 FORMCHECKBOX 
 begeisternd        FORMCHECKBOX 
 wird anerkannt       FORMCHECKBOX 
 loyal           FORMCHECKBOX 
 hilfsbereit         FORMCHECKBOX 
 kooperativ

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 passiv    FORMCHECKBOX 
 rücksichtslos    FORMCHECKBOX 
 bequem     FORMCHECKBOX 
 isoliert    FORMCHECKBOX 
 arrogant     FORMCHECKBOX 
 aufbrausend     FORMCHECKBOX 
 empfindlich
 FORMCHECKBOX 
 Kommunikation aufs Minimum beschränkt

	
	
	

	mit Mitarbeitern anderer Abt.
	(
	 FORMCHECKBOX 
 wird anerkannt     FORMCHECKBOX 
 kooperativ     FORMCHECKBOX 
 gewinnend

	
	(
	 FORMCHECKBOX 
 abweisend            FORMCHECKBOX 
 kühl               FORMCHECKBOX 
 aufbrausend              FORMCHECKBOX 
 ängstlich          FORMCHECKBOX 
 empfindlich

	Ergänzungen / Bemerkungen
	

	
	

	Spezielle Kenntnisse / Fähigkeiten
	

	
	

	
	

	
	

	Besonderes
	Wird der Austritt bedauert?    FORMCHECKBOX 
 Ja   FORMCHECKBOX 
 Nein              Käme eine Wieder​beschäf​tigung in Frage?    FORMCHECKBOX 
 Ja   FORMCHECKBOX 
 Nein             
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